
一、OPAC讀者預約步驟: 

1.首先請透過館藏查詢找到想要預約的圖書。 

 
 

2.出現該圖書的詳目顯示畫面後，請點選"預約"按鈕。 

 



3.出現以下畫面後，請輸入個人帳號、密碼，選取要預約的圖書後，點選"進行預約"按鈕，即可完成

預約。 

 

預約成功後，會出現以下畫面: 

 



二、OPAC讀者取消預約步驟: 

1.若要取消預約，請先登入個人帳戶，點選首頁左上方的"登入"按鈕。 

 
2.出現讀者登入畫面後，請輸入個人帳號和密碼。 

 



3.進入個人帳戶後，點選"尚待分配的預約"，可查看未進行分配的預約。 

 

 

4.出現以下畫面後，勾選要取消的預約項目，再點選"取消選項"，即可取消勾選的預約項目。 

 

5.取消預約時，可選擇是否於備註欄位填入取消原因，再點選"繼續"。 

 



預約取消成功後，以下畫面的狀態欄位會顯示"已取消"，代表已取消成功。 

 


